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ГОДИНА  XXXVII БРОЈ 63 
9. новембар 2017.

Одлука Одбора директора
„Србија Карго” а.д.
(од 9.11.2017. године)
Број: 4/2017-442-157 

На основу члана 24. Закона о раду („Службени гласник 
РС“ бр. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14 и 13/17 – УС) и чла-
на 24. тачка 17) Статута Акционарског друштва за железнич-
ки превоз робе „Србија Карго“, Београд („Службени гласник 
РС“, број 60/15 и Службени гласник „Железнице Србије“, 
број 14/17), Одбор директора „Србија Карго“ а.д. је, на сед-
ници одржаној 9.11.2017. године донео

О Д Л У К У

1. Доноси се Правилник о организацији и систематизацији 
послова Акционарског друштва за железнички превоз 
робе „Србија Карго“, Београд .

2. Правилник из тачке 1. саставни је део ове одлуке.
3. Овај правилник ступа на снагу наредног дана од објављи-

вања у Службеном гласнику „Железнице Србије“, а при-
мењиваће се од 25.12.2017. године.

4. Доношењем ове одлуке замењује се Одлука број 4/2017-
393-145 од 23.8.2017. године.

О б р а з л о ж е њ е

Правилником о организацији и систематизацији посло-
ва утврђују се организациони делови у „Србија Карго“ а.д. 
врста послова, врста и степен стручне спреме и други по-
себни услови за рад на тим пословима, као и потребан број 
извршилаца у циљу наставка процеса реструктурирања, а у 
циљу реализације Плана оптимизације броја запослених у 
Акционарском друштву за железнички превоз робе „Србија 
Карго“, Београд  у периоду 2016. – 2020. године (Службени 
гласник „Железнице Србије“, број 41/16, 60/16 и 27/17). 

На основу наведеног донета је Одлука као у диспозитиву.

Одлука Одбора директора
„Србија Карго” а.д.
(од 9.11.2017. године)

Број: 4/2017-442/1-157 

На основу члана 24. Закона о раду „Службени гласник 
РС“, бр. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13,75/14 и 13/17-УС) и 
члана 24. Статута Акционарског друштва за железнички 
превоз робе „Србија Карго“, Београд („Службени гласник 
РС“, број 60/15 и Службени гласник „Железнице Србије“, 
број 14/17),  Одбор директора „Србија Карго“ а.д. је, на 
седници одржаној 9.11.2017. године, донео

П Р А В И Л Н И К
о организацији и систематизацији послова 

Акционарског друштва за железнички превоз робе 
„Србија Карго“, Београд

I. Основне одредбе 

Члан 1.

Правилником о организацији и систематизацији послова 
Акционарског друштва за железнички превоз робе „Србија 
Карго“, Београд (у даљем тексту: Правилник), утврђују се 
организациони делови у Акционарском друштву за же-
лезнички превоз робе „Србија Карго“, Београд (у даљем 
тексту: Друштво), назив и опис послова, врста и степен 
захтеване стручне спреме, односно образовања и други 
посебни услови за рад на тим пословима, као и потребан 
број извршилаца.

II. Организација Друштва

Члан 2.

У Друштву се, ради обављања делатности железничког 
превоза терета, утврђује организација у циљу обезбеђења 
непрекидног и уредног функционисања процеса рада, ра-
ционалног управљања кадровским и другим ресурсима 
Друштва, побољшања квалитета пружања услуга и оства-
ривања планираних пословних циљева и резултата.

Друштво се организује по пословима, и то:
- саобраћајно транспортни послови,
- послови вуче возова,
- послови одржавања возних средстава,

АКЦИОНАРСКО ДРУШТВО ЗА ЖЕЛЕЗНИЧКИ ПРЕВОЗ РОБЕ “СРБИЈА КАРГО”
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-  послови продаје,
-  правни послови,
-  послови повереништва за етику,
-  послови унутрашње контроле,
-  послови интерне ревизије,
-  послови реструктурирања,
-  послови контоле прихода,
-  послови управљања некретнинама и енергетске ефи-

касности,
-  финансијско-рачуноводствени и послови плана, 
-  послови набавки и стоваришног пословања,
-  послови информационо-комуникационих технологи-

ја и
-  послови људских ресурса и општих послова.

Члан 3.

Послови у Друштву обављају се у оквиру организацио-
них делова: 

-  Кабинет генералног директора, 
-  Повереништво за етику,
-  Сектор, Центар, Карго секција, Организациона једи-

ница. 
-  У оквиру Сектора и Центра образују се нижи органи-

зациони делови – одељењa. 
-  У оквиру Карго секција образују се нижи органи-

зациони делови: одељење, организациона јединица 
(ОЈ), сервис и станица.

 Члан 4.

Кабинет генералног директора и послови који су 
организационо везани за Кабинет и органе Друштва, 
Скупштину и Одбор директора, обухватају послове оства-
ривања пословодне, стручне и административне функције 
у Друштву, као и послове Повереништва за етику.

За Кабинет генералног директора организационо су 
везани правни послови, послови унутрашње контроле, 
послови интерне ревизије, послови реструктурирања, по-
слови контроле прихода  и послови управљања некретни-
нама и енергетске ефикасности.

Члан 5. 

Послови из члана 2. став 2. овог правилника организују 
се и обављају у сектору и центрима који су организационо 
везани за Кабинет генералног директора, и то: 

-  Сектор за правне послове;
-  Центар за унутрашњу контролу;
-  Центар за интерну ревизију;
-  Центар за реструктурирање;
-  Центар за контролу прихода;
-  Центар за управљање некретнинама и за енергетску 

ефикасност;
и секторима и то:
-  Сектор за саобраћајно транспортне послове;
-  Сектор за вучу возова;
-  Сектор за одржавање возних средстава;
-  Сектор за продају;

-  Сектор за финансијско-рачуноводствене послове и 
план;

-  Сектор за набавке и централна стоваришта;
-  Сектор за информационо комуникационе техноло-

гије;
-  Сектор за људске ресурсе и опште послове. 

Сектор за правне послове

Члан 6.

У Сектору за правне послове обављају се следећи по-
слови: заступање Друштва пред судовима, органима упра-
ве, царинским, пореским, прекршајним, органима МУП-а 
и другим органима у парничном, кривичном, извршном, 
прекршајном поступку и поступку за привредне престу-
пе; заступање пред арбитражама; прикупљање и обрада 
документације од значаја за покретање и вођење судских 
и других поступака; вођење евиденције о судским и дру-
гим поступцима, обрада захтева за споразумно решавање 
спорног односа закључењем вансудског поравнања; са-
чињавање предлога уговора о вансудском поравнању; кон-
трола правне исправности и основаности испостављених 
пореских решења, накнада за комуналне таксе за истицање 
фирме на пословном простору и за заштиту и унапређење 
животне средине и изјављивање правних лекова на исте; 
нормативно-техничка редакција општих и појединачних 
аката Друштва и њихово усаглашавање са законима и дру-
гим прописима; давање стручних мишљења о примени 
закона и других прописа; давање иницијативе за њихову 
измену; сарадња са надлежним министарствима и другим 
државним органима;  пружање стручне помоћи у изради 
предлога одлука које доносе органи управљања Друштва; 
спровођење поступка регистрације и уписа у судски ре-
гистар; учешће у поступку израде уговора који се закљу-
чују у Друштву; контрола, оцена правне ваљаности и ове-
ра уговора који се закључују у Друштву; евидентирање 
свих врста уговора који се закључују у Друштву; учешће 
у изради конкурсне документације у поступцима јавних 
набавки које се покрећу у Друштву и усаглашавању конач-
ног текста уговора; обрада свих захтева који се упућују 
Управи за јавне набавке и надлежним министарствима 
ради давања мишљења.

Повереништво за етику

Члан 7.

У Повереништву за етику обављају се следећи посло-
ви: израда Кодекса пословне етике; праћење поштовања 
и примене Кодекса пословне етике и на основу повратних 
информација предлагање измена и допуна у смислу бољег 
квалитета спровођења истог; пружање информација и са-
ветовање запослених о етичком понашању, промовисање 
етичког поступања у свим односима запослених у „Србија 
Карго“ а.д; примање запослених у вези са пријавама због 
неетичког понашања и кршења одредби Кодекса послов-
не етике; разматрање пријава и по потреби покретање 
поступка због повреде радних дужности; организовање и 
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спровођење едукација запослених, на основу Плана и про-
грама образовања у организационим јединицама Друштва 
на тему спречавања корупције и афирмације професио-
налних етичких вредности и интегритета запослених; 
упознавање запослених са усвојеним интерним актима 
Друштва: Кодексом пословне етике, Правилником о начи-
ну унутрашњег узбуњивања, начину одређивања лица за 
унутрашње узбуњивање код послодавца који има више од 
десет запослених, Акционог плана за спровођење антико-
рупцијских мера, Приручника за едукацију запослених о 
остваривању нулте толеранције на корупцију у Републици 
Србији, Интерног плана за спречавање корупције у јавним 
набавкама, Плана интегритета и Кодекса равноправности; 
припрема годишњег Акционог плана за спровођење анти-
корупцијских мера; израда Правилника о спонзорству и 
донацијама и праћење његове реализације, као и потребе 
за изменама и допунама истог; пријем и обрада захтева за 
спонзорством и донацијом и у сарадњи са надлежним сек-
торима утврђивање испуњавања критеријума поднетих 
захтева; сачињавање базе података примљених захтева за 
спонзорство и донације и вођење евиденције о одобреним 
спонзорствима и донацијама за сваку календарску годи-
ну; вршење надзора над спровођењем Плана интегритета, 
припрема показатеља ефикасности и процена резултата 
предложених мера за побољшање интегритета „Србија 
Карго“ а.д; спровођење контроле одредби Правилника 
о поклонима запослених у „Србија Карго“ а.д. и вођење 
евиденције у Каталогу поклона; праћење примене Кодекса 
равноправности; праћење актуелности и измена у законо-
давном систему и институционалном оквиру у Републици 
Србији, које се односе на област спречавања корупције, 
пословне етике и јачања институционалног интегритета 
Друштва; учешће на екстерним стручним скуповима, се-
минарима и радионицама из области унапређења послов-
не етике, у циљу подизања нивоа интегритета и етичности 
и спречавања корупције у Друштву; израда годишњег из-
вештаја о раду и предлагање годишњег плана рада управи 
на усвајање.

Центар за унутрашњу контролу

Члан 8.

Центар зa унутрaшњу кoнтрoлу извршaвa свoje зaдaткe 
нa oснoву зaкoнa и Прaвилникa o рaду унутрaшњe кoн-
трoлe. Унутрaшњa кoнтрoлa врши сталну кoнтрoлу при-
мeне oдрeдaбa Зaкoнa o безбедности и интероперабил-
ности железнице, примeну зaкoнских прoписa у oблaсти 
приврeднoг и прaвнoг пoслoвaњa, кao и примeну oпштих 
aкaтa. 

Унутрaшњa кoнтрoлa нaрoчитo oбaвљa слeдeћe пo-
слoвe: кoнтрoлу бeзбeднoсти и урeднoсти oдвиjaњa жe-
лeзничкoг сaoбрaћaja, кoнтрoлу примeнe сaoбрaћajнo 
- трaнспoртних и тeхничких прoписa, кoнтрoлу испрaв-
нoсти жeлeзничких вoзилa, кoнтрoлу примeнe прoписa o 
кoчeњу вoзилa, кoнтрoлу примeнe прoписa o прeвoзу пo-
шиљaкa пoд пoсeбним услoвимa, кoнтрoлу oпрeмљeнoсти 
вoзa пoтрeбним срeдствимa и прибoрoм, кoнтрoлу при-

мeнe прoписa из oблaсти сигнaлизaциje, кoнтрoлу при-
мeнe зaкoнa и других oпштих aкaтa o oргaнизaциjи, рe-
гулисaњу и oбaвљaњу жeлeзничкoг сaoбрaћaja, кoнтрoлу 
испуњeњa услoвa жeлeзничких рaдникa у пoглeду прo-
писaнe стручнe спрeмe и здрaвствeнe спoсoбнoсти зa 
сaмoстaлнo oбaвљaњe пoслoвa нa oдрeђeним рaдним мeс-
тимa, кoнтрoлу примeнe упoтрeбe службeнe oдeћe и обуће 
и зaштитних срeдстaвa, кoнтрoлу прaвилнoсти примeнe 
прoписa o рaднoм врeмeну жeлeзничких рaдникa, кoн-
трoлу спрoвoђeњa мeђунaрoдних угoвoрa кojи сe oднoсe 
нa бeзбeднoст жeлeзничкoг сaoбрaћaja, кoнтрoлу примeнe 
oпштих и интeрних прoписa, oдлукa и других нoрмaтив-
них - oпштих aкaтa кojимa сe рeгулишe мaтeриjaлнo-
финaнсиjскo пoслoвaњe или урeђуjу eкoнoмски oднoси 
у Друштву, прaти и кoнтрoлишe кoришћeњe цeлoкупних 
мaтeриjaлних и нoвчaних срeдстaвa сa глeдиштa њихoвe 
нaмeнскe и цeлисхoднe упoтрeбe, кoнтрoлу примeнe 
зaкoнa, oпштих aкaтa, oдлукa, зaкључaкa oргaнa Друштвa.

Пoслoви унутрaшњe кoнтрoлe се врше нa свим посло-
вима у оквиру Друштва. Сeдиштe Унутрaшњe кoнтрoлe сe 
нaлaзи у Бeoгрaду.

Центар за интерну ревизију

Члан 9.

У Центру за интерну ревизију обављају се следећи 
послови: откривање слабих места у систему управљања 
Друштвом и предлаже мере и активности за отклањање 
уочених недостатака или слабости у систему управљања; 
проверавање, испитивање и анализирање одређених по-
датака и информација у циљу побољшања организације 
и успешности пословања; испитивање функционисања 
рачуноводственог система и уграђених рачуноводстве-
них контрола; унутрашња ревизија финансијских и дру-
гих извештаја који служе пословодству за доношење од-
говарајућих пословних одлука; испитивање тачности и 
поузданости финансијских и других информација које се 
припремају у Друштву за потребе пословодства, на осно-
ву којих се доносе кључне пословне одлуке; контролише 
примену закона и прописа и општих аката Друштва у 
вези вођења финансијско-материјалног пословања; врши 
одређене специфичне контролне поступке који обухва-
тају: проверавање рачуноводствене тачности евиденција; 
контролисање апликација и окружења компјутерских 
информационих система у смислу провера адекватног 
раздвајања дужности и контроле приступа одређеним 
датотекама података; упоређивање и анализа оствареног 
финансијског резултата са планираним износима; упо-
ређивање и анализа резултата пописа са рачуноводстве-
ним подацима; специјална испитивања и провере, према 
посебним захтевима пословодства.

Центар за реструктурирање

Члан 10.

У Центру за реструктурирање обављају се следећи 
послови: израда потребних аналитичко -документацио-
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них подлога и информација из области реструктурирања; 
логистичка подршка свим организационим деловима 
Друштва у процесу реструктурирања; координација и ор-
ганизација сарадње свих делова Друштва са међународ-
ним консултантима ангажованим на процесу реструктури-
рања Друштва; координација активности на прибављању 
потребне документације у циљу ангажовања међународ-
них финансијских извора; праћење процеса европских 
интеграција и свих аспеката реструктурирања европских 
железница у делу који се односи на превоз терета; са-
радња са надлежним државним органима и осталим ин-
ституцијама у циљу европских интеграција, унапређења 
процеса реструктурирања; израда подлога и праћење 
процеса реализације нефинансијских обавеза из уговора 
са међународним финансијским институцијама, који су 
у функцији реструктурирања Друштва, израда подлога и 
праћење реализације пројеката из ЕУ фондова. 

Центар за контролу прихода

Члан 11.

У Центру за контролу прихода обављају се следећи 
послови: потпун и поуздан надзор и евиденција о наруџ-
бама, испорукама, употреби и залихама строгоурачунатих 
образаца; контрола ажурности и комплетности рачунске 
документације која се у прописаним роковима доставља 
ОКП-има од стране железничких станица односно од кон-
трола прихода иностраних железница; контрола примене 
манипулативних прописа и припрема рачунске документа-
ције за унос података по рачунској документацији која се 
обрађује електронски; рачунска контрола, тарифска кон-
трола и раздвајање транспортних прихода по превозним 
исправама и другој рачунској документацији која се не об-
рађује електронски; издавање калкулацијских, рачунских 
контролних примедаба и рачуна разлика, разматрање и од-
лучивање по објашњењима контролних примедаба (осна-
жење, смањење, напуштање, обрада предлога за тужбу) и 
разматрање и одлучивање по рачунима разлика; израда и 
достава међународних обрачуна страним управама према 
Објави UIC 304; пријем, контрола и обрада међународних 
обрачуна примљених од страних управа; решавање ре-
кламационих захтева корисника превоза за враћање више 
наплаћених превозних трошкова и за неизвршене превозе; 
достава Сектору за финансијско рачуноводствене посло-
ве и план СК Сумарника (налога за исплату по решеним 
рекламационим захтевима) и достава обавештења – одго-
вора корисницима превоза по рекламационим захтевима; 
обрада, обједињавање и исказивање месечних података о 
реализованим и раздвојеним транспортним приходима за 
потребе Сектора за финансијско рачуноводствене послове 
и план СК надлежног за салдацију транспортних прихода 
и контокорентне обрачуне са страним управама (табеле 
и прегледи прописани Упутством 506) и за потребе кон-
трола прихода иностраних железница; достава извештаја-
информација надлежним службама СК по свакој утврђе-

ној неуредности у благајничком пословању и руковању 
са превозним исправама, строгоурачунатим обрасцима и 
обрасцима за продају; дефинисање технологије и учешће 
у изради нових и иновирању актуелних програмских ре-
шења, тесгирање и верификација програмских решења за 
ЕОП превозних исправа; израда и прилагођавања прописа 
за транспортно рачуноводство и благајничко пословање 
на СК, инструктажа особља и учешће у изради транспорт-
но-манипулативних и тарифских прописа за превозе же-
лезницом.

Центар за управљање некретнинама и за енергет-
ску ефикасност 

Члан 12.

У Центру за управљање некретнинама и за енергетску 
ефикасност, обављају се следећи послови: води се ка-
тастар непокретности; учествовање у имовинско-правним 
поступцима; анализа студија и информација из области 
урбанизма; организација и вршење надзора над услугом 
одржавања и изградње објеката; технички пријем и обра-
да ситуација изведених грађевинско-занатских радова; из-
рада годишњих планова и програма одржавања објеката; 
организовање хитних интервенција на објектима; припре-
ма и израда уговора о закупу пословног простора; вођење 
евиденције и контрола спровођења одредби из уговора о 
закупу пословног простора; планирање мера енергетске 
ефикасности у оквиру текућег и инвестиционог одржа-
вања објеката и возних средстава; промоција активности 
у сврху смањења потрошње енергије; израда периодичних 
извештаја.

Сектор за вучу возова 

Члан 13.

Сектор за вучу возова организује обављање вуче возова 
на основу  уговерених и очекиваних потреба превоза робе.

У Сектору за вучу возова обављају се следећи послови: 
oрганизација вуче возова и станичне маневре, oбављање 
вуче возова и станичне маневре, oперативни послови у 
вези са коришћењем вучних возила и машинског особља, 
унапређење и развој послова вуче возова, истраживање 
и анализирање параметара експлоатације вучних вози-
ла, израда турнуса вучних возила и машинског особља, 
контрола исправности вучних возила, израда норматива 
трошкова вуче, израда ценовника вуче и праћење трош-
кова вуче, израда месечних планова контролних прегледа 
вучних возила, израда годишњих планова редовних оп-
равки вучних возила, припрема уговора у вези обављања 
вуче возова и станичне маневре, дефинисање потреба за 
израду планова набавке и реконструкције возних средста-
ва и планова инвестиција у стабилне капацитете, израда 
планова инвестиција и инвестиционог одржавања.

Послови из става 2. овог члана организују се у Управи 
Сектора, одељењима Сектора, Карго секцијама, одељењи-
ма Карго секција и организационим јединицама. 
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Сектор за одржавање возних средстава

Члан 14.

Сектор за одржавање возних средстава организује одр-
жавање возних средстава на основу дефинисаних потреба 
превоза као и унапређења возних средстава на основу пла-
нова инвестиција.

У Сектору за одржавање возних средстава обављају 
се следећи послови: организација одржавања возних 
средстава, обављање контролних прегледа, обављање 
ванредних оправки мањег и већег обима, обављање ре-
довних оправки, израда планова одржавања, израда пла-
нова материјалног обезбеђења одржавања, отклањање 
последица ванредних догађаја помоћним возовима, про-
цесна контрола, контрола и пријем возних средстава из 
редовних и ванредних оправки, израда норматива одржа-
вања, израда ценовника одржавања и пратећих трошкова 
одржавања, припрема уговора, одржавање постројења и 
уређаја, унапређење и развој послова одржавања, припре-
ма уговора у вези одржавања и оправки возних средстава, 
уређаја и постројења, истраживање и анализа параметара 
исправности вучних возила, израда планова набавки и ре-
конструкције возних средстава и планова инвестиција у 
стабилне капацитете.

Послови из става 2. овог члана организују се у Управи 
Сектора, Карго секцијама, одељењима Карго секција и ор-
ганизационим јединицама. 

Сектор за продају

Члан 15.

Сектор за продају, на основу утврђене пословне поли-
тике, преговара и закључује уговоре са корисницима на-
ших услуга  и предлаже мере  и стратегију наступања на 
транспортном тржишту. 

У Сектору за продају обављају се следећи послови: 
предлаже стратегију и мере за наступање на транспорт-
ном тржишту и на основу тога израђује предлог Смерни-
ца Комерцијалне политике, обавља послове преговарања 
и закључивања уговора са корисницима железничких ус-
луга; уговарање послова који нису регулисани уговорима 
ради повећања обима прихода и превоза; израда платфор-
ме и анализе неопходне за састанке са постојећим и по-
тенцијалним корисницима превоза робе железницом; из-
рада извештаја о обиму и обавезама корисника превоза по 
уговорима, давање се упутстава робним благајницима и 
станицама у случају нејасноћа и сметњи у реализацији до-
говорених превоза; вођење статистичких и аналитичких 
података који се односе на реализацију плана пословања. 

Сектор за саобраћајно-транспортне послове

Члан 16.

Сектор за саобраћајно-транспортне послове на ос-
нову пројектованог  и креираног реда вожње за теретни 
саобраћај, систематизује податке о станичним и колским 

капацитетима у циљу њиховог рационалног коришћења 
ради организовања послова транспортног превоза робе за 
потребе корисника  услуга.

У Сектору за саобраћајно-транспортне послове оба-
вљају се следећи послови: пројектовање и креирање реда 
вожње за теретни саобраћај, праћење, реализација и ана-
лиза извршења реда вожње, предлагање мера за измене у 
важећем реду вожње, припремање материјала за израду 
новог реда вожње, систематизовање података о станич-
ним капацитетима; рационално коришћење колских ка-
пацитета, и то: вођење евиденција о коришћењу колских 
капацитета, ажурирање базе података теретног колског 
парка, анализа колског парка у циљу припреме теретних 
кола за текућу и редовну оправку, као и кола за расходо-
вање, анализа стања страних теретних кола на нашој мре-
жи, процес пописа теретних кола, обрачун колске најам-
нине за бављење страних кола на нашој мрежи, годишњи 
план редовне оправке, план набавки нових теретних кола, 
праћење измена и израда нових прописа и упутстава; опе-
ративно праћење извршења превоза; праћење извршења 
реда вожње за теретни саобраћај, предузимање мера и 
отклањање проблема у извршењу реда вожње, сарадња 
са страним управама у области оперативног планирања 
теретног саобраћаја, испостављање захтева страним уп-
равама за помоћ у колима, достављање захтева страним 
управама за убрзано враћање теретних кола, давање дис-
позиције за скретање теретних кола, непрекидно опера-
тивно праћење пошиљака опасног терета; организација 
превоза робе од наручивања кола за утовар од стране 
пошиљаоца до издавања пошиљке примаоцу; праћење 
реализације превоза робе; решавање проблема насталих 
код сметњи при превозу и при издавању пошиљке; вагање 
кола на захтев корисника или по службеној дужности; из-
мена уговора о превозу и реекспедицији; узорковање робе 
ради инспекцијског прегледа; ангажовање око претовара 
пошиљке и око поправке товара; израда тарифа за пре-
воз робе и остале тарифске послове; израда правилника 
и упутстава и њихових измена и допуна; давање саглас-
ности за признавање пошиљаочевих пломби; учество-
вање у раду међународних организација и радних група 
(CIT,UIC и сл.); припрема и праћење међународних спора-
зума и уговора о превозу робе; унапређење и развој транс-
портно-комерцијалних послова у превозу робе; процесна 
контрола (оперативно праћење процесних услуга); израда 
предлога за промену статуса службених места; потражно 
рекламациони и иследни послови; сарадња са државним 
органима (царина, погранична полиција и инспекције); 
израда правилника и упутстава из области превоза робе 
и транспортно-комерцијалних послова који се обављају у 
сектору; предлагање потреба за израду планова набавки 
средстава за пружање услуга у робном саобраћају и пла-
нова инвестиција у стабилне капацитете, у сарадњи са на-
длежним секторима.

Послови из става 1. овог члана организују се у Упра-
ви Сектора, одељењима, Карго секцијама и станицама 
(транспортним отпремништвима и транспортним това-
риштима). 
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Карго Секције 

Члан 17.

Карго Секције обухватају следеће организационе дело-
ве:

Карго секција Београд
Седиште: Београд

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Београд,
-  ОЈ за вучу возова Лајковац,
-  Одељење техничке службе и енергетике,
-  ОЈ за одржавање локомотива,
-  ОЈ сервис локомотива,
-  ОЈ за одржавање теретних кола,
-  ОЈ за регенерацију осовинских слогова,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Сурчин (ТО Топчидер, Београд Дунав, 

Земун) и
-  Станицу Београд ранжирна (ТО Ресник, Младе-

новац).

Карго Секција Ниш
Седиште: Ниш
-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  Одељење техничке службе и енергетике,
-  ОЈ за одржавање локомотива,
-  ОЈ за одржавање теретних кола,
-  ОЈ сервис локомотива,
-  ОЈ за вучу возова Ниш,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Димитровград (ТО Пирот),
-  Станицу Ниш ранжирна (ТО Лесковац),
-  Станицу Ристовац (ТО Врање) и
-  Станицу Црвени Крст (ТО Алексинац, ТО Сврљиг).

Карго Секција Суботица
Седиште: Суботица

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Суботица,
-  ОЈ за одржавање локомотива,
-  ОЈ за одржавање теретних кола,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Суботица (ТО Наумовићево, Сента, Ба-

чка Топола) и
-  Станицу Сомбор (ТО Црвенка, Богојево).

Карго Секција Нови Сад 
Седиште: Нови Сад

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Нови Сад,
-  ОЈ за одржавање локомотива,
-  ОЈ за одржавање кола,
-  ОЈ енергетику,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,

-  Станицу Нови Сад ранжирна (ТО Жабаљ, Петро-
варадин),

-  Станицу Врбас и
-  Станицу Оџаци.

Карго Секција Панчево 
Седиште: Панчево

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Зрењанин,
-  ОЈ за одржавање теретних кола - Кикинда,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Панчево главна (ТО Овча),
-  Станицу Панчево Варош,
-  Станицу Вршац,
-  Станицу Зрењанин (ТО Зрењанин фабрика, Еле-

мир) и
-  Станицу Кикинда.

Карго Секција Рума 
Седиште: Рума

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Рума,
-  ОЈ за одржавање возних средстава Рума,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Рума (ТО Стара Пазова),
-  Станицу Сремска Митровица,
-  Станицу Шид,
-  Станицу Брасина (ТО Зворник) и
-  Станицу Шабац.

Карго Секција Пожаревац 
Седиште: Пожаревац

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Лапово,
-  ОЈ за вучу возова Пожаревац,
-  ОЈ за одржавање кола са радионицом за кочну опре-

му-Велика Плана,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Пожаревац (ТО Каона),
-  Станицу Радинац (ТО Мала Крсна),
-  Станицу Смедерево,
-  Станицу Лапово ранжирна (ТО Велика Плана, ТО 

Баточина),
-  Станицу Јагодина (ТО Параћин, ТО Ћуприја, Ћиће-

вац) и
-  Станицу Свилајнац (ТО Деспотовац, Ресавица).

Карго Секција Краљево
Седиште: Краљево

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Краљево,
-  ОЈ за одржавање локомотива,
-  ОЈ енергетика са радионицом за регенерацију и 

одржавање склопова и делова,
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-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Краљево (ТО Рашка, Јошаничка Бања) и
-  Станицу Крагујевац (ТО Крушевац).

Карго Секција Ужице 
Седиште: Ужице

-  Логистичко-техничко одељење,
-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Ужице,
-  ОЈ за одржавање теретних кола са сервисом локо-

мотива Пожега,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Вреоци (ТО Ваљево, ТО Лајковац),
-  Станицу Пожега (ТО Ужице теретна),
-  Станицу Пријепоље теретна и 
-  Станицу Чачак (ТО Драгачево).

Карго Секција Зајечар
Седиште: Зајечар
-  Логистичко-техничко одељење,
-  ОЈ за вучу возова Зајечар,
-  Одељење за саобраћајно-транспортне послове,
-  Станицу Бор теретна (ТО Зајечар, ТО Мајданпек) и 
-  Станицу Прахово Пристаниште (ТО Прахово).

Карго Секција Косово Поље
Логистичко-техничко одељење,

-  Економско-материјално одељење,
-  ОЈ за вучу возова Косово Поље,
-  ОЈ за ОВС Косово Поље,
-  Станица Косово Поље теретна,
-  Станица Звечан (ТО Вучитрн) и
-  Станица Лешак.

Сектор за финансијско-рачуноводствене послове и 
план

Члан 18.

У Сектору за финансијско-рачуноводствене послове и 
план обављају се следећи послови: 

Финансијски послови: обрачун зарада и осталих при-
мања; послови финансирања инвестиција; послови повла-
чења и отплате дугорочних кредита и зајмова; послови са 
међународним финансијским институцијама и учешће на 
преговорима и у изради уговора; послови са пословним 
банкама у земљи и иностранству; послови контокорент-
них обрачуна са страним железничким управама; послови 
по основу централног обрачуна са страним шпедитери-
ма; послови наплате и реализације инструмената безго-
товинског плаћања по свим основама на нивоу Друштва; 
праћења расположивих финансијских средстава и текуће 
ликвидности; праћење пореза и царина; остали послови 
из домена финансијске функције.

Рачуноводствени послови: послови рачуноводственог 
извештавања и информисања у складу са националном 
и међународном регулативом; састављање и достављање 

финансијских извештаја за ревизију; послови рачуновод-
ства трошкова по сегментима и фактурисање за Друштво; 
послови рачуноводства залиха; послови рачуноводственог 
надзора и контрола; послови вођења главних и помоћних 
књига и евиденција; послови обрачуна свих пореза, итд. 

Финансијско-рачуноводствена функција Друштва је 
децентрализована и организована на нивоу Друштва као 
целине са седиштем у Београду и у Карго секцијама у ок-
виру економско-материјалних одељења.

Одељење за план, праћење реализације плана и статис-
тику обавља следеће послове: израда годишњих и више-
годишњих планова Друштва, учешће у изради планова 
организационих делова Друштва; праћење реализације 
постављених планских оквира и циљева и израда квар-
талних и годишњег извештаја о пословању, као и други 
послови.

Сектор за набавке и централна стоваришта

Члан 19.

Сектор за набавке и централна стоваришта организује  
и обавља послове набавки, стоваришног пословања, по-
писа имовине и обавеза и јавних набавки. 

Послови набавки обухватају планирање и припрему 
набавке, спровођење поступка јавне набавке добара, ус-
луга и радова.

Стоваришно материјално пословање обухвата пријем 
робе, складиштење, чување и издавање добара кориснику, 
организација и продаја секундарних сировина и неактив-
них залиха и послове редовног пописа имовине и обавеза 
у току године.

Сви послови у Сектору за набавке и централна стова-
ришта обављају се кроз следеће активности: планирање 
набавки; планирање инвестиција у сарадњи са стручним 
службама Друштва, а у оквирима дефинисаних стратеш-
ких циљева; обезбеђивање свих потребних сагласности 
и дозвола, коресподенција са надлежним државним ор-
ганима; сарадња са организационим деловима Друштва 
при изради плана набавке; истраживање тржишта набавке 
(потенцијални добављачи, цене); спровођење поступка 
јавних набавки за потребе целог Друштва (централизо-
вано у складу са планом); обављање спољнотрговинских 
послова за потребе Друштва (увоз и извоз добара и ус-
луга, царински послови, девизни послови), управљање и 
праћење залиха свих материјалних средстава Друштва; 
продаја расходованих основних средстава; организација 
и вођење стоваришне службе; израда извештаја; админи-
стрирање Портала јавних набавки и координација са Уп-
равом за јавне набавке; вођење регистра уговора; праћење 
реализације уговора; обавља послове редовног пописа 
имовине и обавеза. 

Послови у оквиру Сектора за набавке и центална сто-
варишта организовани су на нивоу Друштва као целине са 
седиштем у Београду и у Карго секцијама у оквиру еко-
номско-материјалних одељења.
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Сектор за информационо комуникационе технологије

Члан 20.

Сектор за информационо комуникационе технологије 
врши послове управљања, контроле одржавања  и развоја 
информационо комуникационе технологије.

 У Сектору за информационо комуникационе техноло-
гије обављају се следећи послови: управљање Сектором 
за информатику и информатичким пројектима; послови 
развоја информационих система (ИС); пројектовање ИС; 
апликативно програмирање; имплементација; праћење и 
увођење нових информационих технологија; одржавања 
постојећих информационих система (ИС); репројектовање 
постојећих апликација; репрограмирање постојећих апли-
кација; подршка корисницима (извођење, обрада, анализа 
и контрола....); хардверско-софтверска подршка; системско 
програмирање и управљање ресурсима на MAIN FRAME 
систему; пројектовање, администрирање и управљање 
базама података; пројектовање, изградња и одржавање 
рачунарске мреже у Друштву; подршка корисницима у 
Друштву; послови експлоатације централног рачунарског 
система; оператерски послови, послови надзора; послови 
контроле; логистичка подршка; припрема, контрола и унос 
података.

Сектор за информационо комуникационе технологије у 
оквиру својих одељења обавља послове за све организа-
ционе делове Друштва са седиштем у Београду. 

Сектор за људске ресурсе и опште послове

Члан 21.

Сектор за људске ресурсе и опште послове врши посло-
ве везане за пословну политику развоја људских ресурса, 
радно правне послове Друштва, у складу са Законом и за-
конским прописима.

У Сектору за људске ресурсе и опште послове, обављају 
се следећи послови: утврђује и предлаже пословну поли-
тику људских ресурса и одређује методологију за њихо-
во спровођење у складу са циљевима развоја пословне 
политике Друштва; даје стручну подршку организацио-
ним деловима Друштва применом позитивних законских 
прописа; извршава радно-правне послове у складу са За-
коном о раду и другим законским прописима; учествује 
у организацији едукације по обавезним и специјалним 
програмима ради синхронизованог развоја људског потен-
цијала са стратешком пословном оријентацијом; уређује 
питања стручног и професионалног образовања кадрова; 
чува персоналну документацију и осталу документацију 
која чини регистраторски материјал, односно стара се о 
архивској грађи Друштва у складу са законским прописи-
ма; организује седнице Одбора директора и Скупштине 
Друштва; учествује у изради предлога одлука, закључака 
и др.; оглашавање донетих одлука; вођење евиденције од-
лука и других евиденција везане рад и одлучивање орга-
на управљања; израда извештаја; послови безбедности и 
здравља на раду; спровођење поступка утврђивања ризика 

на радном месту; брине се о средствима за рад и средстви-
ма личне заштите и организује превентивне прегледе као 
и други послови везани за безбедност и заштиту запосле-
них; послови организовања превентивних мера заштите од 
пожара, организовање обуке и провере знања из области 
заштите од пожара, израда нормативних аката из области 
заштите од пожара, интерна контрола над спровођењем 
превентивних мера заштите од пожара, предлог набавки, 
инсталирања неопходне техничке опреме заштите од по-
жара, вођење потребних евиденција из области заштите од 
пожара, праћење прописа из области заштите од пожара, 
отклањање недостатака из ове области по налазу инспек-
цијски органа; послови осигурања запослених; послови 
везани за пријем и експедицију службене поште; праћење 
одлагања отпада на прописан начин и праћење примене 
донетог плана управљања отпадом; израђивања предлога 
стратегије и политике заштите животне средине на целој 
територији рада Друштва. 

Сектор за људске ресурсе и опше послове у оквиру 
својих одељења обавља послове за све организационе де-
лове Друштва са седиштем у Београду. 

III. Систематизација послова

Члан 22. 

Назив, опис и шифра посла, врста и степен захтеване 
стручне спреме, односно образовања у складу са законом, 
посебна знања, посебни здравствени услови и радно ис-
куство за обављање посла, као и потребан број извршила-
ца за обављање посла утврђени су Табеларним прегледом 
(у даљем тексту: Табеларни преглед) који чини саставни 
део Правилника.  

Члан 23. 

За обављање свих послова утврђује се један од степена 
стручне спреме, односно образовања у складу са законом.

У Табеларном прегледу Правилника, у рубрици „струч-
на спрема“ употребљене ознаке имају следеће значење:

„7“ - стечено високо образовање на студијама првог или 
другог степена и то на основним академским студијама у 
обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским 
студијама, специјалистичким академским студијама, спе-
цијалистичким струковним студијама, односно на основ-
ним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету, по прописима 
који су важили до ступања на снагу Закона о високом об-
разовању (2005. година);

„6“ - високо образовање стечено на студијама првог 
степена (основне академске студије у обиму од најмање 
180 ЕСПБ бодова, основне струковне студије), односно на 
студијама у трајању до три године, по прописима који су 
важили до ступања на снагу Закона о високом образовању 
(2005. година);

„5“ - специјализација на нивоу средњег образовања (V 
степен стручне спреме);
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„4 - средње образовање у четворогодишњем трајању (IV 
степен стручне спреме);

„3“ - средње образовање у трогодишњем трајању (III 
степен стручне спреме);

„2“ - образовање за рад у трајању од две године (II сте-
пен стручне спреме);

„1“ - стручно оспособљавање у трајању до једне године 
(I степен стручне спреме).

Изузетно у случају објективних потреба, када то захте-
ва процес рада могу се утврдити највише два узастопна 

степена стручне спреме, односно образовања у складу са 
законом.

Члан 24.

За обављање свих послова утврђује се једна или више 
врста стручне спреме, односно образовања. 

У Табеларном прегледу Правилника за послове за чије 
обављање се тражи високо образовање (ознаке: 7, 6), у ру-
брици „назив школе“, употребљене ознаке имају значење 
одговарајућих научних, односно стручних области у окви-
ру образовно-научних поља, и то:

Ознака Факултет или школа
по ранијим прописима

Научна или 
стручна област 

по важећим 
прописима

Назив образовно 
научног поља 
по важећим 
прописима

 СФ Саобраћајни факултет Област саобраћајно 
инжењерство, 

железнички одсек

Образовно-научно 
поље Техничко-

технолошких  
наука

ВШСС Виша школа саобраћајне струке

МФ Машински факултет Област машинско 
инжењерство

ВШМС Виша школа машинске струке

ГФ Грађевински факултет Област грађевинско 
инжењерство

ВШГС Виша школа грађевинске струке

ЕТФ Електротехнички факултет Област 
електротехничко 

инжењерствоВШЕТС Виша школа електротехничке струке

АФ Архитектонски факултет Област архитектура

ФОН Факултет организационих наука
Област 

организационе науке

ШФ Шумарски факултет
Област 

биотехничких наука, 
шумарство

ФТС Факултет техничког смера Све области

ВШТС Виша школа техничке струке

ВШСС Висока школа струковних студија
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ЕФ Економски факултет Област економских 
наука

Образовно-научно 
поље Друштвено-

хуманистичких 
наука

ВШЕС Виша школа економске струке
ПФ Правни факултет Област правних 

наукаВШПС Виша школа правне струке
ФПН Факултет политичких наука Област политичке 

науке
ФФ Филолошки факултет Област – филолошке 

науке, филолог
ФДС Факултет друштвеног смера Све области

ВШДС Виша школа друштвеног смера
ВШСС Висока школа струковних студија

ФИС Факултет информатичке струке
ЕТФ, ПМФ и ФОН са 
информатичким смером

Област Рачунарства, 
односно

Електротехничко 
и Рачунарско 
инжењерство

Образовно научно 
поље природно-
математичких 
наука, односно 

Техничко-
технолошких 

наука
ФЗР Факултет заштите на раду Област инжењерство 

заштите на раду
Образовно научно 
поље природно-
математичких 

наука

ВШЗР Виша школа заштите на раду
ХФ Хемијски факултет Област 

хемијске наукеВШХС Виша школа хемијске струке
ВШСС Висока школа струковних студија

За послове за које се тражи средња школа у Табеларном прегледу у рубрици „назив школе“, употребљене ознаке имају 
следеће значење:

Ознака Назив школе
СШСС Средња школа саобраћајне струке
СШМС Средња школа машинске струке
СШГС Средња школа грађевинске струке

СШЕТС Средња школа електротехничке струке
СШЕС Средња школа економског смера
СШПС Средња школа правног смера

СШДПС Средња школа дрвно-прерађивачког 
смера 

СШДС Средња школа друштвеног смера
СШТС Средња школа техничког смера
ГИМ Гимназија
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Члан 25. 

Сви запослени који непосредно учествују у вршењу 
железничког саобраћаја настављају са редовним радним 
обавезама према распореду рада, а у складу са уговором 
о раду. 

Члан 26. 

За обављање послова запослених, који у складу са За-
коном о безбедности и интероперабилности железнице 
(„Сл. гласник РС“, бр. 104/13, 66/15-др. закон и 92/15), не-
посредно учествују у вршењу железничког саобраћаја, као 
и запослени који раде на обучавању, увиђају и ислеђењу 
ванредних догађаја, изради и тумачењу прописа, надзору и 
контроли у вршењу саобраћаја и одржавању железничких 
возила утврђују се посебна знања (колона „Посебна знања 
у складу са Правилником 646“ Табеларног прегледа).

Посебна знања из става 1. овог члана прописана су 
Правилником о стручној спреми радника који непосредно 
учествују у вршењу железничког саобраћаја – Правилник 
646 („Службени гласник ЗЈЖ“, бр. 10/86, 2/87 и 6/90).

Члан 27. 

За обављање појединих послова утврђује се посебна 
знања која произлазе из појединих прописа и стандарда 
(колона „Посебна знања у складу са осталим прописима“ 
Табеларног прегледа), и то: 

1. запослени којима су у опису послова и послови за-
ступања - положен правосудни испит;

2. у Центру за интерну ревизију – положен испит за 
стицање звања овлашћени интерни ревизор у јавном 
сектору;

3. за послове из безбедности и здравља на раду за које 
је прописано – положен стручни испит за практично 
обављање послова безбедности и здравља на раду у 
складу са прописима из области безбедности и здра-
вљу на раду;

4. за послове заштите од пожара за које је прописано 
- положен стручни испит за практично обављање по-
слова заштите од пожара;

5. за механичара или бравара за одржавање кочних 
уређаја шинских возила из Упутства за одржавање 
кочница железничких возила – Упутство 245 („Служ-
бени гласник ЗЈЖ“, бр. 3/2001);

6. за универзалног заваривача из ЈУС ЕН 287-1.

Члан 28.

За обављање послова запослених који у складу са За-
коном о безбедности и интероперабилности железнице 
непосредно учествују у вршењу железничког саобраћаја 

утврђују се посебни здравствени услови (колона „у складу 
са Правилником 655“ Табеларног прегледа).

Посебни здравствени услови из става 1. овог члана, 
прописани су Правилником о здравственим условима које 
морају испуњавати железнички радници – Правилник 655 
(„Службени гласник РС“, бр. 24/2017) и Правилник о прет-
ходним и периодичним лекарским  прегледима запослених 
на радним местима са повећаним ризиком („Службени гла-
сник РС“, бр. 120/07, 93/08, 53/2017).

Члан 29.

За обављање појединих послова утврђују се посебни 
здравствени услови који произлазе из прописа којима се 
уређује област безбедности и здравља на раду или других 
прописа (колона „посебни здравствени услови у складу са 
осталим прописима“ Табеларног прегледа), и то: 

1. за возача друмског возила из Закона о безбедности 
саобраћаја на путевима („Сл. гласник РС“, бр. 41/09, 
53/10, 101/11, 32/13-УС, 55/14, 96/15-др. закон и 9/16-
УС);

2. за возача локотрактора аналогно машиновођи на ма-
неври из Правилника о здравственим условима које 
морају испуњавати железнички радници – Правил-
ник 655;

3. за запослене који послове обављају на висини преко 
2 м према Правилнику о претходним и периодичним 
лекарским  прегледима запослених на радним мести-
ма са повећаним ризиком („Службени гласник РС“, 
бр. 120/07, 93/08, 53/17); 

4. за све запослене који обављају послове која су прог-
лашена за радна места са повећаним ризиком према 
Акту о процени ризика (ЈП „Железнице Србије“, број 
300/2009-1413 од 02.09.2009. године) и Правилнику 
о претходним и периодичним лекарским прегледима 
запослених на радним местима са повећаним ризиком 
(„Службени гласник РС“, бр. 120/07, 93/08, 53/17).

Члан 30. 

За обављање појединих послова утврђује се радно ис-
куство у годинама (колона „радно искуство“ Табеларног 
прегледа).

Радно искуство из става 1. овог члана је искуство стече-
но на послу у том степену стручне спреме.

Члан 31. 

За обављање свих послова утврђује се потребан број 
извршилаца (колона „број извршилаца“ Табеларног пре-
гледа).

Члан 32.

Описи послова из Табеларног прегледа утврђени су у 
Прегледу описа послова, који чини саставни део Правил-
ника о организацији и систематизацији послова.
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IV. Завршне одредбе

Члан 33. 

Даном почетка примене овог правилника престаје да 
важи Правилник о организацији и систематизацији посло-
ва Акционарског друштва за железнички превоз робе „Ср-
бија Карго“, Београд („Службени гласник Железнице Ср-
бије“, број 49/16, 54/16, 2/17, 4/17, 6/17, 7/17, 9/17, 12/17, 
13/17, 18/17, 24/17, 27/17, 33/17, 37/17, 38/17 и 55/17).

Члан 34. 

Овај правилник ступа на снагу даном доношења, а при-
мењиваће се од 25.12.2017. године.
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Редни број

Назив посла

Степен стручне спреме

Назив завршене школе 
или факултет
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прописима 
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Редни број
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Редни број
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Правилником 646

У складу са осталим 
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